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Temario del Curso 

	Nombre del Curso: PowerPoint Presentaciones Efectivas
	Clave del Curso: PPTXP


Descripción

· El curso de PowerPoint Presentaciones Efectivas, está diseñado para aquellos participantes que quieran aprender a crear presentaciones avanzadas y de gran impacto, de una manera práctica, rápida y sencilla, utilizando el presentador gráfico de PowerPoint.
Requisitos
· PowerPoint Básico.
Duración

· 12 horas sugeridas (sujeto a revisión).
Objetivos

	· Trabajar con el patrón de diapositivas
	· Crear presentaciones avanzadas

	· Configurar presentaciones
	· Crear botones de acción

	· Revisar la presentación 
	· Distribuir presentaciones

	· Compartir información 
	


Temario

Patrón de Diapositivas

Tipos de vistas de presentación 

Patrón de diapositivas

Patrón de documentos

Patrón de notas

Mostrar u ocultar objetos

Color o escala de grises

Manejo de ventanas

Botones de acción

Presentación con diapositivas

Configurar presentación

Ocultar diapositiva
Grabar narración
Ensayar intervalos
Uso de varios monitores
Revisar la presentación

Revisión de ortografía

Referencias 

Sinónimos

Traducir 

Idioma

Comentarios

Proteger presentación

Compartir información
Importar gráficas y datos de Excel

Trabajar con texto de Word

Vincular Objetos.
Presentaciones avanzadas
Crear Botones de Acción 
Crear Hipervínculos
Ejecutar aplicaciones

Crear una presentación interactiva
Distribuir presentaciones

Configurar las propiedades de la presentación 

Inspeccionar documentos

Cifrar documentos

Restringir permisos

Firmas digitales 

Marcar como final

El comprobador de compatibilidad

Imprimir presentaciones
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