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Temario del Curso 

	Nombre del Curso: Excel Intermedio
	Clave del Curso: XLSXI


Descripción 
· El curso de Excel Intermedio, está diseñado para aquellos participantes que quieran aprender a crear gráficas, crear objetos de dibujo, trabajar con funciones, y manejar información de una manera práctica, rápida y sencilla utilizando las hojas de cálculo de Excel.

Requisitos
· Excel Básico

· Windows 7 o conocimiento equivalente
Duración

· 20 horas sugeridas (sujeto a revisión)

Objetivos

	· Crear gráficas
	

	· Crear objetos de dibujo
	

	· Trabajar con funciones
	

	· Manejar información
	


Temario

Gráficas.


Introducción a las Gráficas en Excel

Gráficas incrustadas y hojas de gráficas

Tipos de gráficas.


Crear una gráfica


Mover un gráfico o cambiarlo de tamaño


Cambiar el tipo de gráfico


Cambiar serie de datos entre filas y columnas


Cambiar o modificar los datos de origen.


Cambiar el diseño o el estilo de un gráfico


Seleccionar elementos de gráfico


Etiquetas de gráficos


Leyendas de gráficas


Cambiar la presentación de los ejes de gráficos


Mostrar u ocultar líneas de cuadrícula en un gráfico


Dar formato a los elementos de un gráfico


Guardar un gráfico como una plantilla de gráfico
Crear minigráficos

Ilustraciones SmartArt


Crear un gráfico SmartArt


Cambiar los colores de un gráfico SmartArt


Aplicar un estilo SmartArt
Captura de pantallas
Insertar ecuaciones

Fórmulas y Funciones.


Definir y usar nombres en fórmulas

Crear una referencia 3D


Auditoría de fórmulas


Opciones de cálculo


Funciones lógicas


La función =SI( )


La función =Y( )


La función =O( )


La función =SI.ERROR( )


Funciones de Búsqueda


La función =BUSCARV( )


La función =BUSCARH( )
La función =COINCIDIR( )

La función =INDICE( )


Funciones matemáticas y trigonométricas.


La función =ABS( )


La función =ALEATORIO( )


La función =ALEATORIO.ENTRE( )


La función =ENTERO( )


La función =FACT( )


La función =POTENCIA( )


La función =PRODUCTO( )


La función =RAIZ( )


La función =REDONDEAR( )


La función =RESIDUO( )


La función =SUMAR.SI( )
La función =SUMAR.SI.CONJUNTO( )


La función =TRUNCAR( )


Funciones de Estadística


La función =CONTARA( )


La función =CONTAR.SI( )
La función =CONTAR.SI.CONJUNTO( )
La función =CONTAR.BLANCO( )


La función =FRECUENCIA( )


La función =MODA( )


Funciones de Fecha y Hora


La función =HOY( )


La función =AHORA( )


La función =AÑO( )


La función =MES( )


La función =DIA( )


La función =DIASEM( )


La función =FECHA( )


La función =HORA( )


La función =MINUTO( )


La función =SEGUNDO( )


La función =NSHORA( )
La función =SIFECHA( )


Operaciones con fechas y horas.


Funciones de Texto


La función =CONCATENAR( )


La función =DERECHA( )


La función =EXTRAE( )


La función =IZQUIERDA( )


La función =LARGO( )


La función =MAYUSC( )


La función =MINUSC( )


La función =NOMPROPIO( )


La función =VALOR( )


Funciones Financieras


La función =PAGO( )


La función =PAGOINT( )


La función =PAGOPRIN( )


La función =VF( )


Manejo de información.


Ordenar datos en un rango


Filtrar datos de un rango

Formatos condicionales


Formato como tabla
Formatos personalizados

Trabajar con esquemas


Insertar comentarios


Insertar hipervínculos


Listas personalizadas
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