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Temario del Curso 

	Nombre del Curso: Access Avanzado
	Clave del Curso: ACCXA


Descripción 
· El curso de Access Avanzado, está diseñado para aquellos participantes que quieran aprender a importar y exportar datos, crear consultas, formas y reportes avanzados, crear macros, y mantener el performance de la base de datos.

Requisitos
· Access Básico.

Duración

· 20 horas sugeridas (sujeto a revisión)

Objetivos

	· Importar y exportar datos
	· Manejar propiedades de informes

	· Crear consultas avanzadas
	· Automatizar las bases de datos

	· Manejar propiedades de campos 
de tablas y consultas
	· Personalizar las bases de datos

· Seguridad en base de datos

	· Manejar propiedades de formularios 
	· Optimizar las bases de datos


Tema 1: Importar y exportar datos

Importar datos desde una hoja de cálculo.

Importar archivos de Texto

Vincular tablas.

Exportar datos a una hoja de cálculo 

Exportar datos a un archivo de texto

Tema 2: Consultas Avanzadas

Consulta de tablas de referencias cruzadas.

Consulta para búsqueda de duplicados.

Consulta para búsqueda de no coincidentes.

Consulta de creación de tabla.

Consulta de actualización.

Consulta de datos anexados.

Consulta de eliminación.

Consulta con totales

Consulta con parámetros avanzados.

Consulta para auto búsquedas.

Consulta de combinación.

Tema 3: Propiedades avanzadas de campos de tablas y consultas

Entender las propiedades de los campos de las tablas.

Trabajar con las propiedades avanzadas de las propiedades de los campos de las tablas (general).

Características avanzadas de auto búsqueda (búsqueda).

Entender las propiedades de los campos de las consultas.

Trabajar con las propiedades avanzadas de las propiedades de los campos de las consultas (general y búsqueda).

Tema 4: Propiedades avanzadas de formularios

Aplicar el AutoFormato

Aplicar el Formato Condicional

Insertar Fecha y Hora

Agregar Cuadros de Texto Independiente

Agregar Botones de Opción

Agregar Casillas de Verificación

Agregar Cuadros de Lista 

Agregar Cuadros Combinados

Agregar un Control Tabular

Crear un Control Calculado

Cambiar las Propiedades de un Control

Cambiar las Propiedades de la Sección

Cambiar las Propiedades del Formulario

Ordenar Registros

Trabajar con Filtros

Filtros por selección.

Filtros por forma.

Introducción a Subformularios

Crear Subformularios

Tema 5: Propiedades avanzadas de informes

Crear una Combinación de Correspondencia

Crear Etiquetas

Crear Gráficas

Aplicar el Autoformato.

Aplicar el Formato Condicional

Insertar Fecha y Hora

Insertar Números de Página

Cambiar las Propiedades de un Control

Cambiar las Propiedades de la Sección

Cambiar las Propiedades del Informe

Ordenar y Agrupar Registros

Trabajar con Saltos de Página

Agregar Controles Calculados

Concatenar Texto

Introducción a Subinformes

Crear Subinformes.

Tema 6: Automatizar las bases de datos

Entender las macros en Access.

Crear macros.

Argumentos de acción 

Ejecutar macros.

Depurar macros.

Crear un grupo de macros.

Asignar macros al teclado.

Crear macros condicionales

Personalizar las bases de datos

Crear una base de datos con el asistente.

Copiando objetos de una base de datos.

Eliminando objetos de una base de datos.

Crear menús.

Crear barras de herramientas.

Agregar macros a menús y barras de herramientas. 

Agregar hipervínculos

Crear páginas de acceso Web.

Configurar el Inicio de la base datos

Tema 7: Seguridad en base de datos

Establecer contraseña para la base de datos.

Administrador de grupos de trabajo.

Permisos de usuario y de grupo.

Cuentas de usuario y de grupo.

Asistente para seguridad por usuarios.

Codificar y descodificar bases de datos.

Tema 8: Optimizar las bases de datos

Analizar el rendimiento de la base de datos.

Documentar la base de datos.

Convertir base de datos.

Compactar y reparar base de datos.

Copias de seguridad de base de datos.

Administrador de tablas vinculadas.

Divisor de base de datos.

Administrador del panel de control.

Crear archivo MDE.
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